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수입 및지출 항목 설정하기

1. 좌측상단회계연도를선택합니다.

2. 계정과목을입력합니다.

3. 코드자동부여를클릭합니다.

4. 저장을합니다.

▶ 메뉴위치 : 설치 – 수입항목설정 , 설치 - 지출항목설정
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※ Tip : 우측하단의 백업자료가져오기를 이용하시면 이전저장상태로 되돌아갈 수있습니다.



예산 설정하기

1. 예산안에금액을
입력합니다.

2. 전년도예산보기버튼을
클릭합니다.

3. 전년도실적계산버튼을
클릭합니다.

4. 예산수립저장버튼을
클릭합니다.

※ 참고사항 : 하위항목에만예산금액을 입력하면 상위항목은예산수립저장시 자동계산됩니다.

▶ 메뉴위치 : 예결산 – 예산
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헌금(수입) 기록하기

1. 기록하실날짜를
입력합니다.

2. 헌금항목을
선택합니다.

3. 헌금자이름을
입력하고엔터를
누릅니다.
배우자포함시
배우자체크또는
이름을입력합니다.

4. 금액을입력하고
엔터를누릅니다.

※ Tip : 몇주인지 주를입력하시면 월간 주별로도헌금 확인이가능합니다.

▶ 메뉴위치 : 수입기록 - 개인헌금수입기록
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지출 기록하기

1. 입력하실날짜를
선택하여줍니다.

2. 입력하실지출항목을
선택하여줍니다.

3. 비고(적요)내용을
기록하고엔터를
누릅니다.

4. 금액을입력하여주시고
엔터를누릅니다.

▶ 메뉴위치 : 재정 - 지출기록

※ Tip : 오른쪽의예산,누계,금액쪽의 체크박스를 체크하시면입력하시는 지출항목의금액을
볼수 있습니다.
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헌금자명단 검색하기

1. 검색하실날짜를
선택합니다.

2. 검색버튼을누릅니다.

3. 인쇄를눌러줍니다.

4. 원하는인쇄양식을
선택하여인쇄합니다.

※ Tip : 인쇄 – 헌금자명단 이름만출력 양식 (2번째)을 이용하시면주보에 들어가는헌금자 명단을
텍스트파일로출력을 하여 손쉽게작업을 할수 있습니다.

▶ 메뉴위치 : 수입기록 - 헌금자명단검색
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재정보고서 인쇄하기

1. 검색하실날짜를
선택하신후검색을
합니다.

2. 인쇄버튼을누릅니다.

3. 원하는인쇄양식을
선택하여인쇄를합니다.

▶ 메뉴위치 : 재정 - 기간단위검색

※ Tip : 인쇄시타이틀 제목을 인쇄양식 제목칸에 내용을수정하여 출력할 수있습니다.
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기부금영수증 인쇄하기

1. 인쇄하실날짜를합니다.

2. 출력하실분의이름을
입력하여검색합니다.

3. 가족이낸헌금까지
포함할시가족포함을
체크하여인쇄버튼을
클릭합니다.

4. 납세번호가교회의
고유번호가아니시면
수정히여납세번호저장후
인쇄를하시면됩니다.

▶ 메뉴위치 : 수입기록 –기부금영수증 (또는 가족단위검색)

※ Tip : 가족포함시원하는 가족들만 체크합산하여 인쇄할 수있습니다.
또한인쇄 시금액 수정도 가능합니다.
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